ДЕПАРТАМЕНТ ПО РАЗВИТИЮ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

И ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

от 12 сентября 2014 г. N 101-ОД

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ОРГАНИЗАЦИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ

О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ДЕПАРТАМЕНТА ПО РАЗВИТИЮ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

И ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ, А ТАКЖЕ

ПЕРЕЧНЯ ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ДЕПАРТАМЕНТА

ПО РАЗВИТИЮ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА

КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ, РАЗМЕЩАЕМОЙ В СЕТИ "ИНТЕРНЕТ",

В ТОМ ЧИСЛЕ ОБЩЕДОСТУПНОЙ ИНФОРМАЦИИ, РАЗМЕЩАЕМОЙ

В ФОРМЕ ОТКРЫТЫХ ДАННЫХ

В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Законом Кемеровской области от 28.06.2010 N 73-ОЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов государственной власти Кемеровской области", постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 07.07.2010 N 280 "Об утверждении Порядка организации доступа к информации о деятельности Коллегии Администрации Кемеровской области, Администрации Кемеровской области и ее структурных подразделений", приказываю:

1. Утвердить прилагаемый порядок организации доступа к информации о деятельности департамента по развитию предпринимательства и потребительского рынка Кемеровской области.

2. Утвердить прилагаемый перечень информации о деятельности департамента по развитию предпринимательства и потребительского рынка Кемеровской области, размещаемой в сети "Интернет", в том числе общедоступной информации, размещаемой в форме открытых данных.

3. Признать утратившим силу приказ департамента по развитию предпринимательства и потребительского рынка Кемеровской области от 27.12.2013 N 112-ОД "Об утверждении порядка организации доступа к информации о деятельности департамента по развитию предпринимательства и потребительского рынка Кемеровской области".

4. Экспертно-правовому отделу департамента (Т.А.Джулань) обеспечить размещение настоящего приказа на сайте "Электронный бюллетень Коллегии Администрации Кемеровской области" и на официальном сайте департамента по развитию предпринимательства и потребительского рынка Кемеровской области.

5. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Начальник департамента

Е.Б.КУТЫЛКИНА

Утвержден

приказом департамента

по развитию предпринимательства

и потребительского рынка

Кемеровской области

от 12 сентября 2014 г. N 101-ОД

ПОРЯДОК

ОРГАНИЗАЦИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ДЕПАРТАМЕНТА ПО РАЗВИТИЮ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

И ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности департамента по развитию предпринимательства и потребительского рынка Кемеровской области (далее - Порядок) в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Законом Кемеровской области от 28.06.2010 N 73-ОЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов государственной власти Кемеровской области", постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 07.07.2010 N 280 "Об утверждении Порядка организации доступа к информации о деятельности Коллегии Администрации Кемеровской области, Администрации Кемеровской области и ее структурных подразделений" определяет правила организации доступа к информации о деятельности департамента по развитию предпринимательства и потребительского рынка Кемеровской области (далее - департамент).

1.2. Доступ к информации о деятельности департамента (далее - информация) обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации;

2) размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет");

3) размещение информации в помещениях, занимаемых департаментом, и в иных, отведенных для этих целей, местах;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией через библиотечные и архивные фонды;

5) предоставление информации пользователям информацией по их запросу;

6) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами.

2. Обнародование (опубликование) информации в средствах

массовой информации

2.1. Обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 13.01.95 N 7-ФЗ "О порядке освещения деятельности органов государственной власти в государственных средствах массовой информации".

2.2. Официальное обнародование (опубликование) приказов департамента осуществляется в порядке, утвержденном постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 10.06.2008 N 218 "Об официальном опубликовании актов Губернатора Кемеровской области, актов Коллегии Администрации Кемеровской области и актов иных исполнительных органов государственной власти Кемеровской области".

3. Размещение информации в сети "Интернет"

Информация размещается в сети "Интернет" на официальном сайте департамента (www.dprpko.ru).

4. Размещение информации в помещениях, занимаемых

департаментом, и в иных отведенных для этих целей местах

4.1. Для ознакомления с информацией в зданиях, занимаемых департаментом, в которые имеется свободный доступ пользователей информацией, в иных отведенных для этих целей местах размещаются информационные стенды.

4.2. Информация, размещаемая в соответствии с пунктом 4.1 настоящего Порядка, содержит:

порядок работы департамента, включая порядок приема граждан, представителей организаций, органов государственной власти и органов местного самоуправления;

условия и порядок получения информации о деятельности департамента;

иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией о деятельности департамента.

5. Ознакомление пользователей информацией с информацией

через библиотечные и архивные фонды

Ознакомление пользователей информацией с информацией, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и Кемеровской области.

6. Предоставление информации по запросу

6.1. Регистрацию запросов в устной, письменной форме, поступивших в адрес департамента, а также поступивших по сети "Интернет" на официальный адрес электронной почты департамента (далее - запросы), и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет уполномоченное должностное лицо департамента.

6.2. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина либо наименование организации, общественного объединения, органа государственной власти, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности департамента.

6.3. Анонимные запросы не рассматриваются. Под анонимным запросом понимается запрос, в котором не указаны фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица), направившего запрос, либо наименование организации (юридического лица) или общественного объединения.

6.4. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение 3 дней со дня его поступления в департамент. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

6.5. Запросы рассматриваются структурными подразделениями и должностными лицами департамента, в соответствии с их компетенцией.

6.6. Запрос подлежит рассмотрению в 30-дневный срок со дня регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

6.7. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение 7 дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать 15 дней сверх установленного в пункте 6.6 настоящего Порядка срока для ответа на запрос.

6.8. Если запрос не относится к деятельности департамента, то в течение 7 дней со дня регистрации запроса он направляется в орган государственной власти или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией.

6.9. В случае, если структурное подразделение департамента не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в органе государственной власти, органе местного самоуправления, об этом также в течение 7 дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

6.10. Информация по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес департамента, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

6.11. При запросе информации, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети "Интернет", ответ на запрос ограничивается указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации и (или) электронного адреса официального сайта, в котором опубликована запрашиваемая информация.

6.12. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, предоставляется запрашиваемая информация, за исключением информации ограниченного доступа.

6.13. Информация не предоставляется в случае, если:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности департамента;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности департамента;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых департаментом, проведении анализа деятельности департамента или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

В случаях, предусмотренных подпунктами 1, 3, 4, 5, 6 настоящего пункта, пользователю информацией, направившему запрос, направляется ответ об отказе в предоставлении информации с указанием оснований отказа. Ответ направляется на почтовый адрес либо адрес электронной почты в течение 7 дней с момента регистрации запроса.

В случае, предусмотренном подпунктом 2 настоящего пункта, ответ на запрос не дается.

7. Плата за предоставление информации о деятельности

департамента

7.1. Плата за предоставление информации о деятельности департамента взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе.

Взимание платы осуществляется в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 N 860 "Об утверждении Правил взимания платы за предоставление информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

7.2. В случае, предусмотренном подпунктом 7.1, пользователем информацией оплачиваются расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов.

7.3. Средства, полученные в качестве платы за предоставление информации о деятельности департамента, подлежат зачислению в бюджет Кемеровской области.

8. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа

к информации о деятельности департамента

8.1. Контроль за обнародованием (опубликованием) информации в средствах массовой информации, размещением информации в сети "Интернет", размещением информации в помещениях, занимаемых департаментом, и в иных отведенных для этих целей местах, ознакомлением пользователей информацией с информацией через библиотечные и архивные фонды, предоставление информации по запросу осуществляет начальник департамента.

8.2. Должностные лица, ответственные за организацию доступа к информации о деятельности департамента, ежеквартально, не позднее 10 дней по истечении отчетного периода, представляют начальнику департамента информацию о проделанной работе по обеспечению доступа к информации о деятельности департамента.

9. Ответственность должностных лиц

Должностные лица, виновные в нарушении права пользователей на доступ к информации, а также требований настоящего Порядка, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Утвержден

приказом департамента

по развитию предпринимательства

и потребительского рынка

Кемеровской области

от 12 сентября 2014 г. N 101-ОД

ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ДЕПАРТАМЕНТА ПО РАЗВИТИЮ

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА

КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ, РАЗМЕЩАЕМОЙ В СЕТИ "ИНТЕРНЕТ",

В ТОМ ЧИСЛЕ ОБЩЕДОСТУПНОЙ ИНФОРМАЦИИ, РАЗМЕЩАЕМОЙ

В ФОРМЕ ОТКРЫТЫХ ДАННЫХ

	N

п/п
	Информация
	Периодичность размещения в сети "Интернет"
	Сроки обновления
	Ответственное структурное подразделение (должностное лицо) департамента
	Примечание

	1
	Наименование и структура департамента, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов
	По мере изменения
	В течение 3 рабочих дней со дня изменения
	Должностное лицо, ответственное за ведение кадровой работы в департаменте
	

	2
	Сведения о полномочиях департамента, задачах и функциях структурных подразделений департамента, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	По мере изменения
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения
	Экспертно-правовой отдел
	

	3
	Сведения о начальнике департамента, начальниках структурных подразделений департамента (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	По мере изменения
	В течение 3 рабочих дней со дня изменения
	Должностное лицо, ответственное за ведение кадровой работы в департаменте
	

	4
	Перечни реестров, находящихся в ведении департамента
	По мере изменения
	В течение 3 рабочих дней со дня изменения
	Экспертно-правовой отдел
	

	5
	Обобщенные сведения о хозяйствующих субъектах и принадлежащих им объектах, содержащиеся в торговом реестре
	В соответствии с порядком, установленном Правительством Российской Федерации
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения
	Отдел потребительского рынка
	Общедоступная информация, размещаемая в форме открытых данных

	6
	Реестр рынков на территории Кемеровской области
	В соответствии с порядком, установленном Правительством Российской Федерации
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения
	Отдел потребительского рынка
	Общедоступная информация, размещаемая в форме открытых данных

	7
	Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей государственной поддержки
	В соответствии с порядком, установленном Правительством Российской Федерации
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения
	Управление предпринимательства
	Общедоступная информация, размещаемая в форме открытых данных

	8
	Реестр предоставленных, приостановленных и аннулированных лицензий по заготовке, хранению, переработке и реализации лома черных металлов, цветных металлов по Кемеровской области
	В соответствии с порядком, установленном Правительством Российской Федерации
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения
	Управление лицензирования
	Общедоступная информация, размещаемая в форме открытых данных

	9
	Реестр выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на розничную продажу алкогольной продукции на территории Кемеровской области
	В соответствии с порядком, установленном Правительством Российской Федерации
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения
	Управление лицензирования
	Общедоступная информация, размещаемая в форме открытых данных

	10
	Нормативные правовые акты, изданные департаментом, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими
	По мере появления
	В течение 5 рабочих дней со дня появления
	Экспертно-правовой отдел
	

	11
	Тексты законопроектов, внесенных в Совет народных депутатов Кемеровской области
	По мере появления
	В течение 5 рабочих дней со дня появления
	Экспертно-правовой отдел
	

	12
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд департамента в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	По мере появления, но не реже 1 раза в квартал
	В течение 3 рабочих дней со дня появления
	Контрактный управляющий департамента
	

	13
	Административные регламенты департамента
	По мере изменения
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения
	Экспертно-правовой отдел
	

	14
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых департаментом к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами
	По мере изменения
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения
	Экспертно-правовой отдел
	

	15
	Порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых департаментом
	По мере изменения
	В течение 3 рабочих дней со дня изменения
	Экспертно-правовой отдел
	

	16
	Информация об участии департамента в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых департаментом, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках начальника и официальных делегаций департамента
	По мере проведения, но не реже одного раза в месяц
	В течение 3 рабочих дней со дня проведения
	Управление предпринимательства, управление лицензирования, отдел потребительского рынка
	

	17
	Информация о мероприятиях спасательной службы торговли и питания (службы торговли и питания гражданской обороны) Кемеровской области по линии гражданской обороны
	По мере появления
	В течение 3 рабочих дней со дня изменения
	Уполномоченный по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям департамента
	

	18
	План проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на очередной год
	В соответствии с порядком, установленном Правительством Российской Федерации
	В течение 10 рабочих дней со дня утверждения
	Управление лицензирования
	Общедоступная информация, размещаемая в форме открытых данных

	19
	Информация о результатах проверок, проведенных департаментом в пределах его полномочий
	По мере проведения, но не реже одного раза в месяц
	В течение 5 рабочих дней со дня проведения
	Управление лицензирования
	Общедоступная информация, размещаемая в форме открытых данных

	20
	Информация о результатах проверок, проведенных в департаменте
	По мере проведения
	В течение 5 рабочих дней со дня проведения
	Экспертно-правовой отдел
	

	21
	Тексты официальных выступлений и заявлений начальника департамента и заместителя начальника департамента
	По мере появления
	В течение 3 рабочих дней со дня появления
	Старший инженер департамента
	

	22
	Статистическая информация "Средние цены на отдельные виды товаров"
	В соответствии с порядком, установленном Правительством Российской Федерации
	В течение 5 рабочих дней со дня появления
	Отдел потребительского рынка
	Общедоступная информация, размещаемая в форме открытых данных

	23
	Статистическая информация "Состояние потребительского рынка Кемеровской области"
	В соответствии с порядком, установленном Правительством Российской Федерации
	В течение 5 рабочих дней со дня появления
	Отдел потребительского рынка
	Общедоступная информация, размещаемая в форме открытых данных

	24
	Статистическая информация "Прирост количества субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность на территории Кемеровской области"
	В соответствии с порядком, установленном Правительством Российской Федерации
	В течение 5 рабочих дней со дня появления
	Управление предпринимательства
	Общедоступная информация, размещаемая в форме открытых данных

	25
	Статистическая информация "Прирост оборота продукции и услуг, производимых малыми предприятиями, в том числе микропредприятиями и индивидуальными предпринимателями"
	В соответствии с порядком, установленном Правительством Российской Федерации
	В течение 5 рабочих дней со дня появления
	Управление предпринимательства
	Общедоступная информация, размещаемая в форме открытых данных

	26
	Сведения об использовании департаментом выделяемых бюджетных средств
	Ежеквартально
	В течение 5 рабочих дней по истечении отчетного квартала
	Финансовый отдел
	

	27
	Порядок поступления граждан на государственную службу в департамент
	По мере изменения
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения
	Должностное лицо, ответственное за ведение кадровой работы в департаменте
	

	28
	Сведения о вакантных должностях государственной службы, имеющихся в департаменте
	По мере появления
	В течение 5 рабочих дней со дня появления
	Должностное лицо, ответственное за ведение кадровой работы в департаменте
	

	29
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей государственной службы в департаменте
	По мере изменения
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения
	Должностное лицо, ответственное за ведение кадровой работы в департаменте
	

	30
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей государственной службы в департаменте
	По мере появления
	В течение 5 рабочих дней со дня появления
	Должностное лицо, ответственное за ведение кадровой работы в департаменте
	

	31
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в департаменте
	По мере изменения
	В течение 3 рабочих дней со дня изменения
	Должностное лицо, ответственное за ведение кадровой работы в департаменте
	

	32
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	По мере изменения
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения
	Должностное лицо, ответственное за организацию приема граждан в департаменте
	

	33
	Фамилия, имя и отчество должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	По мере изменения
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения
	Должностное лицо, ответственное за организацию приема граждан в департаменте
	

	34
	Обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Ежеквартально
	В течение 5 рабочих дней по истечении отчетного квартала
	Должностное лицо, ответственное за обобщение результатов работы с обращениями граждан в департаменте
	


